UBND TINH BEN TRE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pjc liap - Tw do - Hanh phic

So: 43 d/ISGD&DT-KHTC Bén Tre, ngay 11 thang 4 nam 2013
V/v xay dung Quy ché quan ly, s

dung tai sdn nha nudc cua cac co

s 2140 duc.

Kinh gun: |
- Phong Gido duc va Pao tao céc huyén, thanh pho;
- Cac don vi truc thudc So.

Can cu Quyet dinh s0 115/2008/QD-TTg ngay 27/8/2008 cua Thu tudng
Chinh phua vé viéc ban hanh quy dinh vé cong khai quan ly, str dung tal san nha
nudc tai co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap va t6 chirc duoc giao quan
ly, sir dung tai san nha nudc; Thong tu sO 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009
cuia BO Tai chinh quy dinh thuc hién mot so ndi dung cua Nghi dinh s6
52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét sé diéu cta Luat Quan 1y, sir dung tai san nha nudc, S& Giao duc
va Dao tao huéng dan cic co s& gido duc cong lap trén dia ban tinh, xay dung
Quy ché quan ly, st dung tai san nha nudc cia don vi (sau day goi tat 1a Quy
ché) vai cac ndi dung cu thé nhu sau:

I/ Muc dich, yeu cau:
Xay dung Quy ché phai bao dam cac muc dich, yéu cau sau day:
1/ Muc dich:

- Nham khiac phuc tinh trang yéu kém trong quan ly tai san nhu: Mat mat,
hu hong, stir dung 1ang phi, kho xéac dinh trach nhiém, vi pham khong dugc xu ly
kip thon. |

- Néang cao hi¢u qua quan ly, su dung tai san, thuc hién chu truong cua
Dang va Nha nudc vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Thyc hién cong khai ché d6 quan ly, str dung tai san nha nude theo Quyét
dinh s0 115/2008/QD-TTg ngay 27/8/2008 cia Thi tudng Chinh phu.

2/ Yéu cau:
- NO1 dung Quy ché khong duoc trai véi cac quy dinh ma cac cap co tham
quyén da ban hanh.
- Quy ché phai phu hop voi dic diém cua don vi, dic thu riéng cua moi tai

san nhim nang cao hiéu qua quan ly, stir dung tai san.Cac quy dinh cAn ngin
oon, tap trung, dé dp dung, tranh dan trai nhimg quy dinh khong can thiét.

- Quy ché phai dugc thao luan rong rai, dan chu trong don vi trude khi ban
hanh:; sau khi ban hanh phai duoc cong khai theo Quy dinh tai Quyét dinh so
115/2008/QD-TTg ngay 27/8/2008 cuia Thu tuwéng Chinh phu.



- Hang nam don vi phai t6 chirc danh gia, chan chinh, bd sung dé Quy
che ting budc duge hoan thién hon.

[I-Can cir de xay dung quy ché:vé noi dung chii yéu cua quy che:
Thuc hién theo Quy dinh tai Piéu 9, Muc 4 cua Thong tu s6 245/ 2009/
I'T-BTC ngay 31/12/2009 cia Bo Tai chinh.

50 G1do duc va Dao tao hudng dan thém mot s6 diém nhu sau:

-No6i dung quy ché chu yéu tdp trung cu thé hoa cong tac: Khai thac s
dung, gift gin, bao dudng, stra chira nhé, diéu chuyén trong ndi bd nha truong:
kiém tra, giam sét cac hoat dong quan ly, str dung tai san.

Vé dau tu xdy dung, mua sim, sta chita |on, tiép nhan tai san: diéu
chuyén tai san ra khoi truong; thanh ly tai san; khau hao, hach todn, kiém ké,
bao cdo tai san, thuc hién theo quy dinh ctua phap luat hién hanh. Trudc mét
chua dua vao Quy ché, tung budc Sé& GD&PT s& ¢ chi dao, hudng dan dé cac
don vi bo sung vao Quy ché.

- Can ¢o nhitng quy dinh phan cong trach nhiém cu thé cua céc t6 chire, c4
nhan dugc giao, quan ly, st dung tai san: trach nhiém cua cac to chirc, ca nhan
khac tham gia khai thac sir dung tai san.

- Can quy dinh giao trach nhiém cu thé cho céc td chirc, cd nhan doi véi
moi loai tai san. Loai tai san cé thé phan dinh theo nhém tai san va méi tai san
(nhom tai san nhu: Phong hoc tin hoc, phong thi nghiém-thuc hanh, phong hoc
ly thuyét, phong Y t&, nha bép....., bao 2dm tit ca cac thidt bi lap dat trong
phong; moi tai san nhu: May chiéu, may tinh x4ch tay...)

- Quy dinh céc diéu cam, néu can.

-Can quy dinh rd ché tai ap dung, bién phap xur 1y khi ¢6 sai pham xay dé
vua bao dam rd trach nhiém, vira glup xu ly sai pham duoc kip thoi, gOp phan
day lui tiéu cuc, that thoat.

-Lwru y: DOi v6i thiét bj an toan dién, thiét bi bao chdy, thiét bj chdng sét,
phai bao ddm luén trong trang thai dang hoat dong; hé thong mday mac, thiét bi,
dung cu chita chdy phai ludn trong tinh trang sin sang dap Ung nhiém vu chita
chay trong moi lic. Do d6 viéc phan cong trach nhiém phai chat ché, ro rang, cu
thé.

I1I-To chirc thue hién.

Pé giup cac don vi thuc hién xay dung quy Shé dugc thuan loi, S&

Cac don vi truc thudc S& xay dung va ban hanh Quy ché, giri ban Quy ché
vé S& GD&DT trudce ngay 30/5/2013 dé bio cio. Phong Ké hoach-Tai chinh cé
nhiém vu nghién ciru chon moét sé quy ché dat chat luwong tot (c6 nd1 dung déy
dud, cau trac chat ch&, bao dam tinh kha thi, tinh hiéu qua) dé dé nghi Lanh dao
S& bieu duong dién hinh va giri cho cac don vi khéc tham khao, hoc tap.



Cac Phong GD&DT chi dao, don doc cac don vi truc thude thuc hién tot
tinh than van ban nay, thoi gian hoan thanh truédc ngay 30/5/2013.

Van phong S¢ GD&DT va céc Phong GD&DT nghién ciru, dé xuit bb
sung ndi dung vé két qua xay dung va to chtrc thuc hién quy ché quan ly, sur
dung tai san nha nudc vao tiéu chi thi dua hang nim cda cic co sé gido duc. //

KT. GIAM DOC

Not nhdan:

-Nhur trén (dé thuc hién);

-VP, P.KHTC (dé thuc hién);
-Giam doc (de b/c);

-Céc PGD (dé phdi hop chi dao);
- Luu: VT,

Lam Klen Thiét
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Bén Tre, ngay thang 4 nam 2013

QUY CHE
Quan ly va st dung tai san nha nudédc
cua Truong (Trung tam)....cocveinininianananene.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /QP- ... . ngay thang nam 2013

cua Hieu truong trieong.................ccccccoeeveeeeennnnn... )

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pieu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1) Quy ché né.y quy dinh viéc quan ly va sir dung tai san nha nudc cua
Truong THPT .

2) Cong tac quan ly va sir dung tai san quy dinh trong Quy ché nay bao gom
cac cong tac: Khai thac sir dung, giir gin, bao dudng, sira chita nhd, diéu chuyén
trong ndi bd nha trudong; kiém tra, giam sat cac hoat dong quan ly, sir dung tai san.

Vé dau tu xdy dung, mua sim, sira chita 16n, tiép nhan tai san; diéu chuyén
tai san ra khoi don vi; thanh ly tai san; khau hao, hach toan, kiém ké, bio cdo tai
san, thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

3) Tai san nha nuéc quy dinh trong Quy ché nay bao gém:

Quy udc gom 2 nhém nhu sau;

Nhom 1: May mdc, thiét bi, do dung day hoc va cham soc swec khoe:
- Thiét bi, d6 dung day hoc dung chung (khéng trang bi cé dinh):

- Thiét bi, d6 dung day hoc, ban, ghé, bang viét, ta, sach, bao. . . trang bi tai:
Thu vién, phong thi nghieém-thyc hanh, phong hoc tin hoc, phong hoc ngoai ngfr,
phong hoc ly thuyét, do choi tré em ngoai trdi; thiét bi d6 dung ..

- Thiét bi, do dung trang bi tai phong y té, nha bep, nha an,
Nhom 2: Tai san khac:

- Cac cong trinh xay dung, vat kién trGic nhu: Nha lam viéc, phong hoc, hoi
tru’O’ng, nha xu:ong, thu vién, nha bep, nha an, nha vé sinh...... , dudong noi1 bo, cot
cd, bon hoa, cong, tuong rao..

- Pat dai, cay xanh, hoa kléng, san choi, bai tap..



- Hé thong cap thoat nudc, hé thong dién, hé thdng chéng sét, hé thdng
phong chay chira chay.

-May méc thiét bi van phong.
Pieu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung tai san

1) Tuan theo cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cuta
Nha nudc vé quan ly va sir dung tai san nha nudce. Pam bao sir dung co hi€u qua,
an toan, triét dé thuec hanh tiét kiém, chéng lang phi.

2) Poi vai thiét bi an toan dién, thiét bi bao chay, thiét bi chdng sét, phai
bao dam ludn trong trang thai van hanh; hé théng may moc, thiét bi chita chay phai
luén trong tinh trang sin sang van hanh, dap Umg nhiém vu chira chay trong moi
luc.

3) Bdo dam moi tai san déu phai duoc giao cho cac to chirc, c4 nhan quan ly
va su dung dung quy dinh, nghi€ém cam viéc st dung tai san khong ding muc dich
dugc giao, lam that thoat, hu hong, gay thiét hai vé tai san.

Chuwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

MUC 1
Trach nhiém cuaa cac to chire, ca nhan
dwoc giao quan ly, sir dung tai san.

Dieu 3. Trach nhiém cua Ban Giam hiéu

I) Higu truong chiu trach nhiém chung trong viéc to chire thuc hién quan 1y,

sur dung tai san; quyet dinh vi€c trang cép tai san va giao nhi¢ém vu quan ly, str dung
tai san cho céc t6 chirc, ca nhan. Truc tiép t6 chirc thuc hién quan ly, st dung hé
thong

2) Giao cho:

- Mot Pho Hi€u truong chiu trach nhiém giup Hiu truong to chirc thuc hién
quan ly, sur dung tai san Nhom 1 néu tai khoan 3-Dleu 1 ctia Quy ché nay (goi tat 1a
Pho Hiéu trudng phu trach co sé vat chat, viét tit PHT-CSVS, do Hiéu truong phan
cong)

- Mot Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém giup Hi€u truong to chire thuc hién
quan ly, su dung tai san Nhom 1 néu tar khoan 3-Diéu 1 cuia Quy ché nay (goi tat 1a
Phé Hiéu trudng phu trach thiét bi, viét tat 1a PHT-TB, do Hiéu truong phan cong)

Pieu 4. Trach nhiém caia nguoi dirng dau cac to chirc va ca nhan dwoc giao
quan ly, sir dung tai san



Cac to chuc (To chuyén moén, td van phong...) va cac ca nhan (vién chuc
chuyén trach: Thu vién, thiét bi, phong hoc may tinh....) dugc giao nhiém quan ly,
sir dung tai san, co trach nhiém thuc hién cac cong viec cu the sau day:

1) Lap so6 theo d&i tai san tai noi str dung.

2) Lap s6 theo dbi hoat dong khai thac, st dung cac tai san tai cac phong
chuc nang.

3) Xay dung ndi quy hoat dong cua cac phong chuc nang (Phong hoc tin hoc,
phong hoc ngoai ngir, cac phong thi nghiém-thuc hanh, phong hoc 1y thuyét, phong
thiét bi dung chung, thu vién, phong y té, nha #n, nha da ning.....), trinh Hiéu
trudng ra quyét dinh ban hanh dé ap dung.

4) To chire khai théac sir dung ding muc dich, c6 hiéu qua; dé xuét viéc diéu
chuyén tai san (néu khong c¢6 nhu cau sur dung); dé xuat thanh ly tai san (n€u da hu
hong khong con su dung duoc).

5) Co trach nhiém bao quan, giir gin, bao dam su dung tai san lau bén, tiét
ki€ém, khong dugc tu y chuyen do6i cac tai san da dugc trang bi. Cac truong hop tai
san b1 hu hong hoac bi mat phai kip thoi bao cédo nguoi co trach nhiém dé giai

quyet.

6) Khi cé nhu cau stra chita tai san, xin v kién chap thuan cta Hiéu trudng,
de nghi ké toan 1ap du toén sira chira. Viéc sira chita phai theo dung ché do va tiéu
chuan k¥ thuat do Nha nuoc quy dinh va chi dugc tién hanh sau khi ¢ v kién phé
duyét cua lanh dao cap co tham quyen Trude va sau khi sura chira cac tar san la
may moc, thiét bi pha1 lap bién ban kiém tra xac nhan tinh trang hu hong va bien
ban nghiém thu ban giao. D01 vo1 tai san dang trong thot gian bao hanh, néu phat

sinh hu héng, phai yéu cau don vi cung cap thuc hién trach nhiém bao hanh da
cam két.

7) Hang nam, can cir vao thuc trang tai san hién co, can cir vao nhu cau thuc
té, dinh muc ti€u chuan str dung cua tung loai tai san do co quan nha nuoc co tham

quyén quy dinh dé xac dinh nhu cau, dé nghi mua sdm hodic dé nghi trang cap
(theo ké hoach mua sam tip trung ciia Phong GD&DPT, Sé GD&DT).

8) Huéng dan va yéu cau céc to chirc, ca nhan khac, khi khai thac str dung tai
san phai thuc hien dung cac quy dinh va co6 trach nhiém bao quan tai san an toan.
Trudc khi giao tai san cho tap thé khai thac su dung, phai xac dinh dugc nguol
dimng dau hay nguoi dai dién chiu trach nhiém vé tai san do.

Picu 5. Trach nhiém chung céia moi thanh vién trong nha truong

Tat ca can b, vién chuc, nguot lao dong va hoc sinh trong nha truong phai
co trach nhi€ém bao v¢€ tai san chung cling nhu tai san dugc giao cho ca nhan truc
tiep quan ly, su dung.

Picu 6. Cong tac kiém tra, giam sat quan ly, sw dung tai san
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1) Giao cho Ban Thanh tra nhan dan phoi hop véi ké toan cé trach nhiém
giam sat thuong xuyén viéc quan ly, sir dung tai san, kip thoi phat hién viéc quan
ly, stir dung tai san khong ding quy dinh va nhimg mit han ché, yeu kem trong
quan ly str, dung tai san, kip thoi bao cdo véi lanh dao dé chi dao khic phuc.

2) Dinh ky 3 thang, Hiéu truong to chirc kiém tra viéc quan ly, su dung tai
san, c6 bién ban va c6é vin ban két luan (ghi 6 nhimg uvu diém, khuyét diém,
nguyeén nhan va bi¢én phap khac phuc) va chi dao thuc hién khic phuc nhimng
khuyét diém.

MUC 2
Trach nhiém ciia cac to chlrc, ca nhan trong viéc

quan ly, sir dung doi véi mbi loai tai san

Céc t0 chirc, c4 nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san, ngoai nhitng trach
nhiém dugc quy dinh tai Muc 1- Chuong II, ¢o trach nhiém trong viéc quan ly, sir
dung d6i v&i mdi loai tai san cu thé nhu sau:

(Tir Piéu 7 tré di cde don vi cdn cie tinh hinh thuc té cua don vi, dé ra cdc
diéu, khoan qui dinh. Méi diéu, dé ra cdc khodn dé quy dinh cdc tdp thé, cdc cd
nhan dwoc giao nhiém vu quan Iy tai san va trdch nhiém cua cdc tdp thé, cd nhdn
nhan khac tham gia khai thdc s dung tai san (vién chitc chuyén trdch, gido vién
bo mon, gido vien chu nhiém, hoc sinh, bdo vé, tap vu.....) va quy dinh nhitng diéu
cam (néu can thiét).

Diéu 7. Quan Iy, sir dung dat

1) PHT-CSVC chiu trach nhiém truc tiép vé viéc quan ly, bao toan dién tich
dat duge giao, sir dung dat dung muc dich.

2) Viéc quan ly, sur dung dat thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai, phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat di dugc co quan nha nuoc cé
tham quyén phé duyét.

3) Cam sir dung dat dai phuc vu cho muc dich, loi ich ca nhan.
Pié¢u 8. Quan Iy, sir dung cac cong trinh dau tw xay dwng, vat kien tric:

1) Giao cho T6 vin phong chiu trach nhiém quan ly cac cong trinh dau tu
xay dung, vat kién truc. Thuong xuyén thuc hi¢n mgt s6 nhiém vu sau day: Phong,
chong moi mot (doi véi do gd), ri sét (d6i véi do sat); 1am sach céac 6 vang, X€ no,
mai don, mang nudc dé ngan ngua nroc mua r dong gay tham dot, khai thong hé
thong 6ng mang nude, cong thoat nudec.......

2- Céc t6 chtre, ¢4 nhan duoc giao sur dung céc cong trinh nha lam viéc, hoi
trudng, 16p hoc...khi hét gid 1am viéc phai tit hét cac nguon dién, chuyén tra thiét

4



b1, may moc, ban, ghé tro v€ vi tri ban dau, dong, khoa cac cua so, cua chinh ra
vao.

Pieu 9. Quan 1y, sir dung ciy xanh, hoa kiéng, san choi, bii tap.

Pieu 10. Hé thong cap thoat nuée, hé thong dién, hé thong chong sét, hé thong
phong chay chira chay.

Pieu 11. Quan 1y, sir dung thiét bi viin phong
Pieu 12. Quan 1y, sir dung thw vién

Dieu 13. Quan ly, sir dung thiét bi do dung day hoc dung chung ( gom céc thiét
bi khong lap dit c¢6 dinh)

Pieu 14. Quin 1y, sir dung phong hoc tin hoc

Pieu 15. Quan 1y, sir dung phong hoc thi nghiém-thwe hanh

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu ...: Té chirc thwe hién

Quy ché nay dugc pho bién rai dén toan thé can bd, vién chic, nguoi lao
dong va hoc sinh trong toan truong dé quan triét, trién khai thuc hién.

Piéu ....: Xi Iy vi pham

T6 chirc va ca nhan dugc glao truc tiép quan ly, st dung tai san vi pham cac
quy dinh tai Quy ché nay, gay that thoat, thiét hai vé tai san nha nuéc thi phai boi
thuong, tiy theo tinh chat va mirc do vi pham s€ b1 xur ly hanh chinh hodc truy ctru
trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat./.

Noi nhén: THU TRUONG
(Ky tén, dong dau)
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